Zarzadzenie Nr 9/2017
Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chmielnie

z dnia 22 marzec 2017 roku

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Chmielnie ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO

Zgodnie z art. 4 pkt 8 1 art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwier
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146,
1232 oraz 2015 r. poz 349, z pdzn, zm)

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Ustalam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Chmielnie, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 30.000 EURO w brzmieniu ustalonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2015 z dnia 1.09.2015 roku Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spofecznej w Chmielnie w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chmielnie, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

. Spufecznei

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. il L {ska



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 9/2017.
Dyrektora Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Chmielnie

z dnia 22 marzec 2017 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1

1. Do zamowien i konkurséw, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia stosuje si¢ zasady okre$lone przepisami art. 32-35

ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknig¢cia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

4. Do zawieranych umow w sprawie zamowien publicznych o jakim mowa w ust.1 stosuje

si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nast¢pujgcym
ukladzie:
1) zamowienia o wartosci do 2.000 euro,
2) zaméwienia o wartosci od 2.000 do 10.000 euro,

3) zamowienia o wartosci przekraczajacej 10.000 do 30.000 euro.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,
b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

c) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§3
Do zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2.000 euro nie stosuje si¢

postanowien niniejszego regulaminu.



§4

1.Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci od 2.000 do 10.000 euro rozpoczyna

zaakceptowana przez Dyrektora Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej notatka z

przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzagdza wyznaczony pracownik.
Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
2. Notatka zawiera:
1) szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamOwienia ze ztotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu $redniego kursu ziotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
5) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),
6) proponowang cen¢ oraz inne kryteria wyboru oferty,
7) date uzyskania informacji,
8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, elektronicznie oraz

na podstawie ofert umieszczonych w intrenecie.

4. Przy zaméwieniach o wartoéci od 2.000 do 10.000 euro na dostawy i ustugi zawiera sig
umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty
budowlane zawiera sie umowe w formie pisemne;j.

5. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamowienia nalezy dolgczy¢ notatke z

rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§5
1 . Dla zamowien publicznych o wartoéci przekraczajacej 10.000 do 30.000 euro procedurg
przeprowadza wyznaczony przez Dyrektora pracownik, ktory wykonuje pisemne
rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert takg liczbge wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej
osobidcie (potwierdzajac odbidr), listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowej do

pobrania.



2. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego, ktory stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

4 Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcey, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

5. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Dyrektor Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w

Chmielnie.

6. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowg w formie pisemne;j.

7. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamdwienia, nalezy
dotgczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowe.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczyé do protokotu.

11. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienie prowadzona jest przez

wyznaczonego pracownika, ktory jest odpowiedzialny za jeg@ realizacje i archiwizacje.

%
§6
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie post¢powania o udzielenie

zamowienia publicznego.

87
ZamOwienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestrOw zamowien
prowadzonych przez wyznaczonych pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Chmielnie. Wzér formularza stanowi zatgeznik nr 5 do regulaminu.

DY KTOR
uitinnezo 08y omocy Spolecznej
Gabri

Jaskowska



zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania
zaméwien publicznych ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 30.000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 2.000 do 10.000 euro

[

. Opis przedmiotu zamowienia:

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

2. Termin realizacii/wykonania ZamOWienia. . uummmumsitsrssibsmmmssiamimm

3, Warlose ZamoMICHIa s missnnin s zt netto ustalona na podstawie.

4. Warto$¢ zamOwienia W €UI0 .......ccocceeruerssnerirnennee przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezess Rady MINSOwW z 0ia csasmanmnssrmsmnisewsinms g

5. Nazwisko i immie oscby, ktora ustalila WartoSe ZatOWISTNIA «.uwsumswssssonisnismiss rmstissismarsmnisisvess

6. Data ustalenia WartOScl ZODIOWIBHIA ..ooesresesrrsontivosssnibosssosssnsnsssissss st sss s s itV iss v Eiva Kassssss

5.Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

6.Informacje uzyskano w dniach.........ccoceeveviineciiininnini
£ WHDIAN0 WYKONAWEE NP, iuvumivssisssovevssmssisis vsbvrmsstissss shrsssssmsmt sunssns suesumyss

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej...........coeeevniiiinnnnn..

Notatke Sporzadzil/a........covvivveerieiieeniineisn e,

(data i podpis Dyrektora GOPS w Chmielnie



zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamdwien publicznych ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 30.000 euro

L 1 s
T (migjscowos, data)
(wnioskodawca)
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 10.000 do 30.000 euro.
1.0pis przedmiotl ZAMOWIENIA. . ..eruervirrerreerereerseereerteesrestaesseesssaeseaeseesinsasesaeeseeeassessasssaes

..............................................................................................................................................

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WaAIt0SE NETEO ..o e zt
WArtOSE BIULLO coovviiiiiiit ittt n s 7t
Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi
.................................................................................................................................. netto.
Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zamowienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia.......c.cceeveeerieenercecnnenneenreceennns
UGS i i R zt.
Ustalenia wattosci zamOwienid dokomano WO s sss e wssasmsimvss e svs sy yasein Sssasas
DR OB uvwonsmwisuvinssowonausin sSSP HR AH BRY R T  SOS S e,
Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZAMOWIEIIA .......evveviriieieiiiieeieeeee e,
3. Termin realizacji
zamoOwienia.............. -

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia ( w przypadku korzystania
z uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(imi¢ i nazwisko)

(data i podpis Dyrektora GOPS w Chmielnie)

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania
zaméwien publicznych ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 30.000 euro

pieczeé zamawiajacego
NESIIAN v s SRR imeeeees s e o S
(miejscowos¢ i data)

adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE

T T o L e
Nazwa zamawiajacego

zaprasza do zlozenia ofert na:

S v VLTS T 11T L) L1 O NPT PR —

3. Termin realizacji ZAMOWIEIA. ....ccureeirreeiieiterie ettt b et n e ss s

4, OKIeS gWAraANCii.curerreeeerrerrersaerseremesssraesssasssesnenns T

5. Migjsce 1 teriin ZI0Zenin OFeHY. s mnnismmmssmmnmssss s ivissssossvave s s s sima s

6. Termin otwarcia

7. Warunki pratnoSCi.....cocceiieiirieci it s
8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONAWCAIML. .....vveceeeeierissennsnestssonsssnsesssinssensasssrssesenes
9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Tresc oferty:

10.1.NAZWa WYKONIAWCY ...vverveerserrrreesseesiimieismissnissssaessssassssst st asss st sassasssssssssessassssrssssasssasoss
10.2 AAres WKOTBWEY ......omsnosmmsnsensssssshiss isksensisiissisbnsse isinmss S s avaes i s siaisoss
LO8 INTE ey oo mste oo ossisss o0 i v s SR 4 Y oo T A e s e
10 TR CRION cuunsassssmneuiiaims imsssssvnsssnsmsrtassvvssssess s vves shws s4we Fissmns K a4 e u o aa AR e A SRR SRRV S5
10.2.Nr rachunku bankoWegZ0.......oeevureerereiiriiiiis st rs st sest e e sae e ssaee s ae s
10.3.0Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

) 1[I T e ztotych)
Podatek VAT wccocesisenas ) A— FHEIOARIIEL s mvrmmrsmmmmonesmessmesissnssupsscs ztotych)

(STOWNIE ... zlotych)
10.6. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do
niego zastrzezen.
10.7. Termin realizacil ZattiO NV ICIIa s tsmssions ooy iasvs vssims s ainssa s ssasns spivessssivetnssnce

10.8.0KI€S GWAANCL veuveevvererrerierssereeeesiessieesieeessnssisssssrserassneesssbsebsesbsasbaaassesses

10.9.Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia...........oceeiniiiinicnnnnnn
10.10. Wyrazam zgode na warunki ptatno$ci okreslone w zapytaniu cenowym

podpis i pieczatka wykonawcy lub osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamdwien publicznych ktérych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro

Protokét
rozeznania cenowego
zamoéwienia, o warto$ci przekraczajacej 10.000 do 30.000 euro

1 W et adrielenia ZammiOWEeTTI summesssmmssmmmriame s s amsmssesses s oy 9oy v S v s s aans
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdnit....oooveivimeeennieeiieennen zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej
wymienionych
wykonawcdw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,

ktory stanowi integralng czg$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.................. 200....r. do godziny..........c.... przedstawiono ponizsze
oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy
Adres wykonawcy
Cena netto

Cena brutto

Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(Data i podpis Dyrektora GOPS w Chmielnie)

“niepotrzebne skredlié



zlacznik nr 5 do regulaminu udzielania
zamdwien publicznych ktdrych wartosc
nie przekracza kwoty 30.000 euro.

Rejestr zamoéwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro
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