Zarzadzenie Nr 1/2018
Dyrektora Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie
z dnia 02.01.2018 .

w sprawie wprowadzenia ,, Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie”.

Na podstawie § 13 ust 3i ust.17; Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspolnych
prowadzacego obsluge organizacyjng i finanséw-ksiegowa Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej, Warsztatu Terapii Zajeciowej w Chmielnie i Centrum Integracji Spolecznej w
Garczu oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chmielnie nadanego Zarzadzeniem nr
1/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych i Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Chmielnie z dnia 2 stycznia 2017 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Chmielnie , Regulamin korzystania
z samochodu stuzbowego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie " stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wszystkich pracownikéw Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie zobowiazuje sie
do zapoznania z trescig w/w regulaminu oraz do jego przestrzegania.

§3.

Odpowiedzialnym za prawidiowa realizacje postanowien zawartych w przedmiotowym
Regulaminie jest Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie.

§4.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do

Zarzgdzenia Nr8/2013

Dyrektora GOPS i CUW w Chmielnie
z dnia 02.01.2017 r

Regulamin
korzystania z samochodu stuzbowego uzytkowanego przez
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Chmielnie.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1.

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1. Osrodku- nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne w Chmielnie.

2. Dysponencie - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Chmielnie lub osobe przez niego upowazniong do podejmowania decyzji w
sprawach korzystania z samochodéw stuzbowych.

3. Samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumieé samochdd stanowigcy wiasnosé
Gminy Chmielno przekazanego do uzytkowania przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Chmielnie

4. Uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Chmielnie upowaznionego do kierowania samochodem
stuzbowym.

5. Przewozie drogowym - nalezy przez to rozumieé niezarobkowy przewédz drogowy
sprzgtu, towardw, dokumentéw i innych rzeczy na potrzeby zwigzane z dzialalno$cia
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie — Gminnego @$rodka Opickunczego
oraz przewoz 0s6b trzecich majacych Scisty, udokumentowany zwigzek z wykonywaniem
zadan statutowych Os$rodka.

Rozdziat 2.
Zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych i wykonywania obslugi transportowej

§ 2.

1. Do przewozu drogowego Osrodka wykorzystywany jest samochéd stuzbowy:
- marki FORD FAD o Nr rejestracyjnym GKA 32118

2. Samochéd stuzbowy Osrodka przeznaczony do przewozu drogowego, moze byé
wykorzystywany wytacznie do celéw stuzbowych zwigzanych z realizacjg podstawowych
zadan Osrodka.

3. Wyjazdy stuzbowe pracownikow w celu przeprowadzenia wywiadéw $rodowiskowych
lub realizacji pracy socjalnej w terenie, odbywaja si¢ wedtug potrzeb, po dokonaniu przed
wyjazdem wpisu w ksiazke wyjs¢ poza GOPS.

4. Decyzje o wykorzystaniu samochodu stuzbowego w innych celach np. w celu wyjazdu
pracownikéw na szkolenia, konferencje, narady, itp. podejmuje Dyrektor lub osoba przez
niego upowazniona, po uprzednim zlozeniu na pi$mie zapotrzebowania, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Koszty utrzymania i eksploatacji samochoddw stuzbowych pokrywa Osrodek.



§ 3.

1. Pojazdem shizbowym moze kierowaé dyrektor O$rodka oraz pracownicy posiadajgcy
upowaznienie do prowadzenia samochodu stuzbowego, wydane przez dyrektora Osrodka,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Pracownicy korzystajgcy z samochodow zobligowani sg do kierowania si¢ zasadg
celowosci 1 oszczedno$cei.

§4

Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do posiadania nastepujacych dokumentow:
a. dokumenty wiasne:
- aktualne prawo jazdy,
- dokument stwierdzajacy tozsamosc,
b. dokumenty pojazdu:
- dowad rejestracyjny z aktualnym badaniem technicznym,
- potwierdzenie zawarcia umowy ubezpieczenia OC,
- karte drogowa,

§5

1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:

a. korzystania z samochodu stuzbowego zgodnie z jego przeznaczeniem,

b. dokonywania rzetelnych 1 wymaganych zapisow w karcie drogowe;,

¢. rozliczania kart drogowych w sposob umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa oraz
ilos¢ przejechanych kilometréw, zgodnie ze stanem faktycznym,

d. eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkéw jazdy, dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu,

e. wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwiagzanych z codzienna obshiga
samochodu, ze szczegdinym uwzglgdnieniem kontroli: oswietlenia, stanu ogumienia,
poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chlodniczym,

f. kierowanie pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,

g. niezwlocznego powiadomienia dysponenta samochodu stuzbowego o wszystkich
awariach i usterkach oraz potrzebach dokonania remontu lub naprawy ;

h. przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

i. w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badZ elementdow
jego wyposazenia niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu
Policji oraz zgloszenia szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem dyrektora
Osrodka.

2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody z jego winy, ktéra w zwigzku z
tym nie podlega zwrotowi z tytuhu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$é majgtkows
tej osoby.

3. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

4. Poza godzinami pracy samochody shuzbowe powinny by¢ parkowane w miejscach
wyznaczonych przez dyrektora Osrodka.

Rozdzial 3.
Ewidencjonowanie przejazdéw samochodéw stuzbowych oraz rozliczanie przebiegu

§6

1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodéw stuzbowych prowadzone jest przez
uzytkownikow samochodéw na ponumerowanych kartach drogowych.



2. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu przez dysponenta samochodéw
stuzbowych.
3. Karta drogowa jest wypehiana kazdego dnia pracy samochodu.
4. Po zakonczeniu pracy dokumenty samochodu oraz kluczyki do samochodu
przechowywane s3 w miejscu wyznaczonym przez dysponenta samochoddow.
5. Dysponent samochodow stuzbowych na biezaco sprawdza prawidtowos$¢ wypehiania kart
drogowych oraz sporzadza roczne zestawienie zuzycia paliwa.

§7

Do obowigzkoéw dysponenta samochodow shuzbowych nalezy:
1. Obstuga samochodéw w tym tankowanie.
2. Nadzér nad eksploatacja pojazddw stuzbowych a w szczeg6lnosci nadzor:
a) nad prowadzeniem dokumentacji eksploatacyjnej pojazdow,
b) nad terminami przegladow technicznych,
¢) nad prowadzeniem dokumentacji zwigzane] z ubezpieczeniem pojazdow OC, AC, NW,
d) nad prowadzeniem spraw zwigzanych z kolizjami i wypadkami drogowymi,

§8

1. Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie moze wyznaczy¢
pracownika do nastgpujacych spraw:
a) prowadzenia nadzoru nad uzytkowaniem samochodéw przez pracownikow,
b) prowadzenia spraw zwigzanych z eksploatacja 1 utrzymaniem samochodow,

2. Dyrektor Gminnego Osérodka Pomocy Spotecznej w Chmielnie moze zlecié
pracownikowi tankowanie samochodow stuzbowych.



Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chmielnie -

(data ztozenia zapotrzebowania)
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UPOWAZNIENIE

Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu korzystania z
samochoddw stuzbowych
Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Chmielnie
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do prowadzenia samochodu shizbowego

data, miejscowo$¢ 1 podpis pracodawcy

Otrzymujg :
1) upowazniony pracowmnik

2) a/a



