ZARZADZENIE Nr @./2025
Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Chmielnie
z dnia 1. 40.. 2029t

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukeji kancelaryjnej oraz w jednolitym rzeczowym wykazie
akt Centrum Uslug Spolecznych w Chmielnie

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie akt Centrum Ustug Spotecznych w Chmielnie,
stanowiacym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ustug Spolecznych w Chmielnie Nr 17/2025
z dnia 14 marca 2025 r., w ten sposob, ze:

1) W klasie 0 zmienia si¢ klasy czwartego rzgdu w ten sposob, ze otrzymujg one brzmienie:

015 Sktadnica akt przy czym przepisy kancelaryjne i
archiwalne klasyfikowane sa przy klasie
0140
0150 | Profilaktyka i konserwacja dokumentacji B25
0151 | Brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej B25 w tym korespondencja, spisy

dokumentacji przekazywanej na
makulature, protokoly potwierdzajace
zni ie doku tacji, zgoda na
wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej

0152 | Udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji w B5 w tym zezwolenia, karty lub ksi¢gi

sktadnicy akt (rejestry) udostepniania i wypozyczania
akt, zaginiecia, uszkodzenia i braki w

wypozyczonych aktach

0153 | Skontrum dokumentacji B25

0154 | Wycofywanie dokumentacji ze stanu sktadnicy B25
akt

2) W Klasie 4 zmienia si¢ klasy trzeciego rzgdu w ten sposdb, ze otrzymuja one brzmienie:

44 Zwalczanie i zapobieganie patologiom
spolecznym

440 Obstuga organizacyjna zespotu B10
interdyscyplinarnego ds. przeciwdziatania
przemocy domowej

441 Realizacja gminnych programéw profilaktycznych B10
442 Obstuga Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania B10
Problem6w Alkoholowych i Narkomanii
443 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B25 Wlasne i otrzymywane od

dotyczace zagadnien profilaktyki alkoholowe; innych podmiotow

oraz przeciwdzialania zjawisku przemocy i
narkomanii

§2.

Wprowadza si¢ zmiany w instrukcji kancelaryjnej Centrum Uslug Spotecznych w Chmielnie stanowigcej
zalacznik nr 1do Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ushug Spolecznych w Chmielnie Nr 17/2025 z dnia
14 marca 2025 r., w ten sposéb, ze do instrukcji dodaje si¢ zalaczniki od nr 1 do nr 6.



§ 3.

Zmieniona instrukcja kancelaryjna oraz zmieniony jednolity rzeczowy wykaz akt stanowig zalgczniki
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




